崇明区违法建筑和损坏房屋承重结构
线上注记及解注工作规范

[bookmark: _GoBack]第一条  为规范线上违法建筑和损坏房屋承重结构的注记及解注工作流程，提高违法建筑、损坏房屋承重结构治理效能，根据《不动产登记暂行条例》、《上海市不动产登记若干规定》等法律法规，制定本规范。
第二条  本规范所称注记、解注适用于崇明区城管综合执法部门进行立案查处，确认违法行为、作出行政决定或违法行为整改符合要求后，通过线上服务平台向不动产登记机构递交相关文书，将有关违法情形或已整改情形记载于不动产登记簿的工作过程。
第三条  本规范中注记、解注的情形包含两种：附有违法建筑、损坏房屋承重结构。
第四条  区城管执法局负责指导、监督本区线上注记及解注工作，做好与区不动产登记机构等部门的协调对接工作。区城管执法局、乡镇人民政府具体负责注记、解注工作。
第五条  区城管执法局、乡镇人民政府应依照注记及解注工作流程（详见附件1），规范线上注记、解注工作。
第六条  对涉嫌擅自搭建建筑物及损坏房屋承重结构的违法行为，应按照相关规定及时进行立案调查。
第七条  经查实存在擅自搭建建筑物或损坏房屋承重结构行为的，区城管执法局、乡镇人民政府应对当事人依法作出责令限期拆除决定或恢复原状决定。
第八条  区城管执法局、乡镇人民政府在注记前，应当通知权利人（详见附件2、3），也可以在作出责令限期拆除决定或恢复原状决定时一并通知权利人。
第九条  对于逾期拒不拆除、恢复原状的违法行为，统一由区城管执法局通过线上平台通知不动产登记机构进行注记（详见附件4、6）。
第十条  已经拆除或者恢复原状的，权利人可通过随申办APP线上提出解除注记申请，区城管执法局、乡镇人民政府应当落实专门人员上门确认核实（详见附件9）。
第十一条  经确认核实，确已拆除或者恢复原状的，统一由区城管执法局通知不动产登记机构进行解注（详见附件5、7）。
第十二条  区城管执法局、乡镇人民政府应当建立健全注记及解注的审核制度（详见附件8、10）。
第十三条  区城管执法局、乡镇人民政府应当落实具体人员负责注记及解注的台账登记（详见附件11）、材料归档、统计报送等工作。
第十四条  在注记、解注过程中，城管执法人员应严格依法履职，及时做好相关工作，不得出现泄露相关信息、玩忽职守、滥用职权、徇私舞弊等行为。对违反本规范的城管执法人员，应视情节轻重给予党纪政纪处理；涉及刑事犯罪的，移送司法机关追究刑事责任。
第十五条 本规范自2023年9月1日起实行。

附件：1.附有违法建筑和损坏房屋承重结构线上注记及
解注工作流程
2.附有违法建筑的不动产认定书
3.承重结构被损的不动产认定书
4.附有违法建筑的不动产通知单
5.已拆除附有违法建筑的不动产通知单
6.承重结构被损的不动产认定通知单
7.承重结构被损的不动产已恢复通知单
8.不动产交易注记审核表
9.违法建筑拆除、承重结构恢复核查单
10.解除不动产交易注记限制审核表
11.不动产交易注记、解注登记表
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