
上海市崇明区绿化调整工作手册

（办事指南）

上海市崇明区绿化和市容管理局

二〇二四年八月



前 言

为加强本区居住区、公共绿地绿化管理，规范绿化调整

行为，合理处理树房、树线、遮挡等矛盾，依据《上海市绿

化条例》《上海市住宅物业管理规定》《上海市居住区绿化调

整实施办法》《上海市居住区绿化调整技术规范》《行道树养

护技术规程》《上海市绿化行政许可（协助）审核若干规定》

等内容，结合本区实际，制订本手册（指南），作为相关工

作人员的工具用书。

本手册适用于本区行政区域内居住区绿地、公共绿地内

树木产生的树房、树线、遮挡等矛盾，包括因影响居民通风、

采光及安全等矛盾需树木修剪、迁移、砍伐及居住区绿地内

部布局调整等。

咨询受理时间：周一至周五 上午 8：30-11:00

下午 13:00-17:00

（法定节假日除外）

咨询电话：69698321 69696516 69698392
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一、审批类

公共绿地树木迁移审批

办理事项：公共绿地树木迁移审批

办理机构：上海市崇明区绿化和市容管理局

办理地点：上海市崇明区城桥镇翠竹路 1501 号

崇明区政务服务中心 1 楼 12 窗口

办理通道：一网通办

办理时限：材料齐全，5 个工作日

收费标准：不收费

办理树木迁移需满足下列条件之一：

1.树木严重影响业主或房屋使用人采光、通风和居住安

全；

2.树木对人身安全或其他合法设施及构筑物安全构成威

胁；

3.树木位于道路弯道处、交叉道口以及衔接道路的各种

出入口，严重影响交通信号灯与交通标志视线；

4.因城市基础建设需要。

所需材料：

1.树木迁移情况说明（如因树房矛盾，需同时提供树房

矛盾现场照片、建筑与房屋合法手续证明等）；
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2.树木迁移方案（包括权属部门意见、总平面图、迁移

苗木品种规格数量清单、标明迁移树木位置的地形图或测绘

图、原生长地点、迁移后地点等内容）；

3.树木迁移的行政许可事项申请表。

（以上材料均需原件、复印件盖章）

办事程序：

1.建设、养护单位或业主等实施单位申请；

2.拟定树木迁移方案；

3.向区绿化管理部门申请办理树木迁移审批手续；

4.实施迁移（由实施单位选择施工单位进行，应当在现

场告示相关许可批复、设立施工告示牌，向社会告示）。

咨询电话：69698321 69698392
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公共绿地树木迁移审批流程图
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公共绿地树木砍伐审批

办理事项：公共绿地树木砍伐审批

办理机构：上海市崇明区绿化和市容管理局

办理地点：上海市崇明区城桥镇翠竹路 1501 号

崇明区政务服务中心 1 楼 12 号窗口

办理通道：一网通办

办理时限：材料齐全，5 个工作日

收费标准：不收费

办理树木砍伐需满足下列条件之一：

1.树木严重影响居民采光、通风和居住安全，且树木无

迁移价值；

2.树木对人身安全或者其他合法设施及构筑物构成威

胁，且树木无迁移价值；

3.树木发生检疫性病虫害；

4.因树木生长抚育需要，且无迁移价值。

所需材料：

1.树木砍伐情况说明；

2.树木砍伐方案（包括权属部门意见、砍伐苗木品种规

格数量清单、标明砍伐树木位置的地形图或测绘图、树木补

植计划或补救措施等）；

3.树木砍伐的行政许可事项申请表。
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（以上材料均需原件、复印件盖章）

办事程序：

1.建设、养护单位或业主等实施单位申请；

2.拟定树木砍伐方案；

3.向区绿化管理部门申请办理树木砍伐审批手续；

4.实施砍伐（由实施单位选择施工单位进行，应当在现

场告示相关许可批复、设立施工告示牌，向社会告示）。

咨询电话：69698321 69698392
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公共绿地树木砍伐审批流程图
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居住区树木迁移审批

办理事项：居住区树木迁移审批

办理机构：上海市崇明区绿化和市容管理局

办理地点：上海市崇明区城桥镇翠竹路 1501 号

崇明区政务服务中心 1 楼 12 号窗口

办理通道：一网通办

办理时限：材料齐全，5 个工作日

收费标准：不收费

办理树木迁移需满足下列条件之一：

1.树木严重影响业主或房屋使用人采光、通风；

2.树木严重影响房屋或其他合法设施及构筑物安全；

3.树木对人身安全构成威胁。

所需材料：

1.树木迁移情况说明；

2.树木迁移方案（包括权属人意见、迁移苗木品种规格

数量清单、标明迁移树木位置的地形图或测绘图、迁移后地

点、资金来源等；如涉及居住区改造项目需提供项目相关材

料）；

3.业主征询意见结果；

4.小区内开展公示、公告的照片（含公示、公告原件）；

5.树木迁移的行政许可事项申请表。
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（以上材料均需原件、复印件盖章）

办事程序：

1.业委会拟订树木迁移方案（业委会可在乡镇绿化管理

部门、房屋管理部门的指导下完成）；

2.方案公示（不少于 5 天）；

3.征询意见（业委会征求专有部分面积占比三分之二以

上的业主且人数占比三分之二以上的业主意见，经参与表决

专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主

同意）；

4.结果公告（不少于 5 天）；

5.向区绿化管理部门申请办理树木迁移审批手续；

6.实施迁移（由小区绿化养护单位选择施工单位进行，

应当在现场告示相关许可批复、设立施工告示牌，向社会告

示）。

咨询电话：69696516 69698392
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居住区树木迁移审批流程图
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居住区树木砍伐审批

办理事项：居住区树木砍伐审批

办理机构：上海市崇明区绿化和市容管理局

办理地点：上海市崇明区城桥镇翠竹路 1501 号

崇明区政务服务中心 1 楼 12 号窗口

办理通道：一网通办

办理时限：材料齐全，5 个工作日

收费标准：不收费

办理树木砍伐需满足下列条件之一：

1.树木严重影响业主或房屋使用人采光、通风，且树木

无迁移价值；

2.树木严重影响房屋或其他合法设施及构筑物安全，且

树木无迁移价值；

3.树木对人身安全构成威胁，且树木无迁移价值；

4.树木发生检疫性病虫害。

所需材料：

1.树木砍伐情况说明；

2.树木砍伐方案（包括权属人意见、砍伐苗木品种规格

数量清单、标明砍伐树木位置的地形图或测绘图、树木补植

计划或补救措施、资金来源等；如涉及居住区改造项目需提

供项目相关材料）；
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3.业主征询意见结果；

4.小区内开展公示、公告的照片（含公示、公告原件）；

5.树木砍伐的行政许可事项申请表。

（以上材料均需原件、复印件盖章）

办事程序：

1.业委会拟订树木砍伐方案（业委会可在乡镇绿化管理

部门、房屋管理部门的指导下完成）；

2.方案公示（不少于 5 天）；

3.征询意见（业委会征求专有部分面积占比三分之二以

上的业主且人数占比三分之二以上的业主意见，经参与表决

专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主

同意）；

4.结果公告（不少于 5 天）；

5.向区绿化管理部门申请办理树木砍伐审批手续；

6.实施砍伐（由小区绿化养护单位选择施工单位进行，

应当在现场告示相关许可批复、设立施工告示牌，向社会告

示）。

咨询电话：69696516 69698392
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居住区树木砍伐审批流程图
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二、备案类

居住区树木回缩修剪备案

办理事项：居住区树木回缩修剪备案

办理机构：各属地乡镇绿化管理部门、房管部门

收费标准：不收费

回缩修剪需满足条件：

居住区内树木生长影响业主或房屋使用人采光、通风

和居住安全的，业主或房屋使用人提出修剪请求的，绿化养

护单位应当根据树木生长情况，按照《上海市居住区绿化调

整技术规范》的技术措施及要求实施，文明作业。在通过常

规修剪不能解决影响房屋采光、通风和居住安全的，可对树

木进行回缩修剪。

所需材料：

1.树木回缩修剪情况说明；

2.回缩修剪方案（涉及回缩修剪的树木品种规格数量清

单、标明回缩修剪树木位置的地形图、回缩修剪技术措施

等）；

3.业主征询意见结果；

4.小区内开展公示、公告的照片（含公示、公告原件）；

（以上材料均需原件、复印件盖章）
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办事程序：

1.业委会拟定树木回缩修剪方案（业委会可在乡镇绿化

管理部门、房屋管理部门的指导下完成，由乡镇绿化管理部

门负责回缩修剪方案的技术评定）；

2.方案公示（不少于 5 天）；

3.征询意见（业委会征求专有部分面积占比三分之二以

上的业主且人数占比三分之二以上的业主意见，经参与表决

专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主

同意）；

4.结果公告（不少于 5 天）；

5.方案备案（业委会向乡镇绿化管理部门、房管部门备

案）；

6.实施修剪（小区绿化养护单位实施，乡镇绿化管理部

门负责业务指导和竣工验收）。

咨询电话：69696516
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居住区树木回缩修剪备案流程图
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居住区绿地内部布局调整备案

办理事项：居住区绿地内部布局调整备案

办理机构：各属地乡镇绿化管理部门、房管部门

收费标准：不收费

绿地内部调整需满足条件：

1.居住区绿地内部布局不合理，无法满足业主或房屋使

用人生活和居住安全正常需求。调整后的绿地面积不得少于

原有的绿地面积。居住区绿地内部布局调整涉及历史风貌保

护的，应符合《上海市城市更新条例》的相关规定。

2.居住区绿地内部布局调整可结合居住区实际，通过增

加屋顶绿化、棚架绿化（建成绿地上所建的棚架绿化不纳入

折算）、垂直绿化形式以平衡绿化总量，其面积的百分之三

十五可折算为地面绿地面积。增加的屋顶绿化、棚架绿化、

垂直绿化应当与居住区绿地内部布局调整同步完成。

备注：居住区绿地内部布局调整平衡方案中涉及树木迁

移、砍伐的，按照居住区树木迁移、砍伐程序操作。

所需材料：

1.绿地内部调整情况说明；

2.绿地内部调整方案（含原始图纸及调整后图纸、调整

后的各项技术指标、苗木清单、资金来源等）；

3.业主征询意见结果；
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4.小区内开展公示、公告的照片（含公示、公告原件）；

（以上材料均需原件、复印件盖章）

办事程序：

1.业委会拟定绿地内部调整方案（业委会可在乡镇绿化

管理部门、房屋管理部门的指导下完成，由乡镇绿化管理部

门负责调整方案的技术评定）；

2.绿地内部调整方案公示（不少于 5 天）；

3.征询意见(业委会征求专有部分面积占比三分之二以

上的业主且人数占比三分之二以上的业主意见，经参与表决

专有部分面积四分之三以上的业主且参与表决人数四分之

三以上的业主同意)；

4.结果公告（不少于 5 天）；

5.方案备案（业委会向乡镇绿化管理部门、房管部门备

案）；

6.实施（由小区绿化养护单位选择施工单位进行，应当

在现场告示相关许可批复、设立施工告示牌，向社会告示。

乡镇绿化管理部门负责业务指导和竣工验收）。

咨询电话：69696516 69698392
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居住区绿地内部布局调整备案流程图
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三、认定类

居住区树木死亡认定处置

办理事项：居住区树木死亡认定处置

办理机构：各属地乡镇绿化管理部门

收费标准：不收费

所需材料：

1.树木死亡认定申请书（业委会申请）；

2.树木死亡鉴定书（2 人（含）以上绿化专业技术人员

签字确认，乡镇绿化管理部门盖章）；

3.后续处置方案（含树木补植计划及补救措施）。

（以上材料均需原件、复印件盖章）

办事程序：

1.业主或房屋使用人、绿化养护单位提出需求（向业委

会）；

2.业委会申请（向属地乡镇绿化管理部门提出申请）；

3.鉴定（填写《上海市居住区树木死亡鉴定书》，绿化专

业技术人员签字，乡镇绿化管理部门盖章）；

4.死亡鉴定结果告知业委会；

5.业委会落实处置并合理补种树木或地被植物。

咨询电话：69696516
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居住区树木死亡认定处置流程图
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四、各方工作职责

区绿化管理部门负责全区公共绿地、居住区绿化的行业

管理，负责绿化工作的政策宣贯、业务培训、技术指导、监

督管理；对公共绿地、居住区绿化调整中涉及树木的迁移、

砍伐行为履行行政审批职责；协助城管执法部门对涉嫌绿化

违法行为进行认定。

乡镇绿化管理部门负责居住区树木回缩修剪方案的技

术评定和备案；负责居住区绿化调整方案的技术评定和报

备；参与居住区树木回缩修剪和绿化调整过程的业务指导和

竣工验收；负责居住区内死亡树木的认定；协助属地城管执

法部门对涉嫌绿化违法行为进行认定。

房屋管理部门按照《上海市住宅物业管理规定》的规定，

负责督促物业服务企业按照物业服务合同的约定履行相关

服务的监督管理。

城管执法部门做好绿化法规的普法宣传，对管辖范围内

公共绿地、居住区出现的非法占绿、毁绿等违法行为依法进

行查处。

居民委员会对业委会、物业公司在居住区内开展的绿化

养护、树木修剪和绿化调整等工作情况予以监督，协助属地

绿化和房管部门共同做好居民的涉绿纠纷协调和投诉处置

工作。

业主委员会是居住区绿化修剪和调整的实施主体，应在

居委会监督和指导下，加强相关政策法规学习，负责居住区
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绿化修剪和调整方案征集、公示、业主意见征询、公告以及

办理备案、审批申请手续等相关工作，并监督绿化修剪和调

整的施工单位依法合规操作。


